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Introduccion

Mediante esta guia usted serd capaz de realizar su registro como proveedor dentro del Vendor
Management System (VMS) de Apps México® es un sistema que facilitard la consulta y el control de
documentos para su pago. Se le solicitara la informacién que la empresa determine como importante y
requerida para poder ser socio de negocio.

Nota: Realizar el registro no le asegura que se vuelva proveedor de la empresa.

1. Inicio de Registro

e Dirijase al botdn que indica. Ingresar al Registro de Proveedores.

ortal de Proveedores

Vendor Managment System (VMS)

Usuario

XAXX010101000

Contrasefia

4 Ingresar al Registro de Proveedores

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

2022 © Portal de Proveedores -

1.1 Guia de Usuario
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Conozca como utilizar el portal de proveedores a través de la Guia de Usuario, misma que encontrara
posicionada en la pantalla del inicio de sesidn, como se encuentra en la siguiente pantalla. Presione el
link.

APP Proveedores

Usuario

ES

sereeses

/% Ingresar al Registro de Proveedores

Olvide mi contrasena

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

El link lo enviara a la siguiente pantalla donde podra consultar la guia en el portal, o en caso de requerirlo
también puede descargarla localmente. Presionara el icono de Guardar como lo muestra la siguiente
imagen.

ortal de Proveedores

Ayuda
Seleccione la guia de usuario que requiera consultar,

dels Q - + A @D | A @V ¥ -¢ e B8 "

Guia Usuario Registro de Proveedores
VMS_GuiaUsuarioProveedor
r
GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracion de Proveedores (VMS)
Registro de Proveedor
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1.2 Contacto

Para iniciar su registro de Proveedor tome en cuenta que le tomard de 5 a 10 minutos completar el
cuestionario. Durante este proceso usted debera informar:

e Datos de contacto - Incluyendo direccion, teléfono y e-mail;

e Informacion de la empresa - Incluyendo direccion comercial, RFC y pagina web.

e Datos Bancarios y Documentos- Informacidn bancaria, Caratula Edo de cuenta, Cedula Fiscal,
Opinion de cumplimiento y Constancia de Situacion Fiscal.

Nota: La informacidn puede variar de acuerdo con lo que determine cada empresa.

En la primera pantalla del Proceso de Registro de Proveedor, se le solicitara informacién de Contacto asi
como informacidn de su empresa.

e Favor de cargar su constancia de situacién Fiscal.

Proceso de Registro de Proveedor

Importar constancia sruacidn fscal Arrastra aqui el archiv bil

o
B personsrisica- 5 . &
a
5l

0
a

=]

e Al cargar la constancia, se valida en el portal del SAT. Si la validacion fue exitosa se enviara un
mensaje de que la carga fue correcta y se capturaran de manera automatica los siguientes datos:

e Tipo de Régimen
o Persona Fisica
o Persona Moral
e RFC

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Razoén Social

e Régimen Fiscal
e CURP

e CP

EI RFC: ADEQ2070IEYS, tiens asociada la siguiente
formacitn.

Proceso de Registro de Proveedor

“ - propucros Y sercios p—

B persona ol - P;w - e
E ADE020701 I;Y‘] i
B3 aperronics I ]
h SADECV D
a Gar;eml de Ley Personas Morales - 601 v m|
g 42186

Continuamos con la captura del resto de la informacion:

e Contacto Compras Nombre
e Contacto Compras Puesto
e Contacto Compras Email

En el caso de que al importar la constancia de situacion fiscal sea negativa la validaciéon o lectura del
archivo, no le permita el registro del proveedor. A lo cual le sugerimos revisar el estatus de su situacidn
fiscal, para poder continuar con el proceso.

®

Nose pudo obtener a cadena original oe! archivo PDF 20790539.165e-4713-040c-421bAG762973. Favor g revisar 2 iness 0el archivo para vaidar Que exita na cadkna original en &)

Proceso de Regi:

EMPRESA PRODUCTOS Y SERVICIOS. BANCARIOS RFC 0 CONSTANGIA DE ‘GARATULA DEL ESTADO DE GARTA CON DATOS OPINION DE CUMPLIMIENTO AGTA CONSTITUTIVA CGOMENTARIOS
SITUACION FISCAL CUENTA BANCAROS saT

Importar constanca stuackén fiscal ~ Completado -
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Proceso de Registro de Proveedor

B pursons Moral -1 - ©  Robert Mucifio Espinosa

E AEF’J?JTE‘;YQ . Gerente

B apetronics ' gerenciaadministracion@adetronics com
B3 sapecy O ss2az3027621

=] General de Ley Personas Morales - 601 v B ss3ssaszssz

g 42186

=

e Sialguno de los campos requeridos no se captura, se marcara en color rojo como lo muestra en
la siguiente pantalla, y no le permitira continuar con su registro.

e Tendrd que regresar a capturar el dato faltante, y posteriormente presionar Siguiente.

Proceso de Registro de Proveedor

B ons ol - O roberto Mucifio Espinosa
B socozo701Evs B cerente
ADETRONICS gerenciaadministracian@adetronics com
b SADECV
O contacto Ventas Celular (Recuerico)
4] General de Ley Personas Marales - 601 v BB 433355462552

42186

[I5]
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1.3 Empresa
En la segunda pantalla capturara la informacién correspondiente a la Empresa.
e Nombre Comercial. (Requerido).
e Tamafio Empresa
o Micro, Pequefa, Mediana, Grande.
e Giro
o Distribuidor, Fabricante, Maquilador, Servicios.
e Pagina WEB
e Redes Sociales
o Instagram, Twitter, Facebook, Linked In.
e Domicilio. (Requerido).
o Calle, Numero Exterior, Numero Interior, Colonia, Pais, Estado, Municipio.
e Presione Siguiente para pasar a la siguiente pantalla.
Proceso de Registro de Proveedor
Informacion de la empresa
B aperronics 9 caremoreo
Al Grande (Mas de 250 Empleados) ¥ # 11z
R Dvsuib_\:l;( = Locaa
& PricHACON
a ® e
0
CR——
]
o
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1.4 Productos y Servicios

En la tercera pantalla se le solicitara informacion sobre Productos y Servicios,

e Productos y Servicios. (Requerido).

e Descripcidn de Productos y Servicios. (Requerido).
e Certificaciones

e Registro de Identificacidn Fiscal

e DUNS

e Numero de Registro REPSE

e Fecha de Registro REPSE

e Referencia Comercial

e Contacto de Referencia Comercial

e Teléfono de Referencia Comercial.

Presione Siguiente para pasar a la siguiente pantalla.

Proceso de Registro de Proveedor

EMPRESA PRODUCTOS Y SERVICIOS. BANCARIOS

T Equipo de automatizacién ¢ nstrumentacion industral, robdtica y visidn
ot sisem  puest e, B woma &
a ..
L] &
e =

B 55173085

=n L—1
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1.5 Bancarios

En la cuarta pantalla se le solicitara informacion sobre datos Bancarios.

e Moneda.
o Peso Mexicano, Délar, etc.
e Banco. (Requerido).
e Numero de Cuenta. (Requerido).
e Numero de Cuenta Clabe. (Requerido).
e Numero de Sucursal.
e Contacto Finanzas Nombre (Requerido).
e Contacto Finanzas Puesto.
e Contacto Finanzas Email. (Requerido).
e Contacto Finanzas Celular.
e Contacto Finanzas Teléfono.

Presione Siguiente para pasar a la siguiente pantalla.

Proceso de Registro de Proveedor

e e e —— “ e

15 2]
=2/ peso Mexicand - MXN - Bibiana Braue Rodriguez

=

M eivians oraue Rodriguez
B oa26959180001 rebeca gomez@nisjesbumeran com

c}
B s0se0s00026863112 O ssrarasses

o Plazadel Parque BB gsnasess

1.6 Carga de Documentos
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COMENTARIOS

En la siguiente pantalla se le solicitara informacién sobre documentos en especifico, mismos que se le

solicitara los cargue digitalmente en el portal.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Selecciona el tipo de Archivo a cargar, de la lista desplegable. Presiona el botdn de la lista de
valores disponibles.

o Lacantidad de documentos que la empresa solicite puede cambiar.

o Ejemplos:
= RFC o Constancia de Situacion Fiscal.
= (Caratula del Estado de Cuenta.
= (Carta con Datos Bancarios.
=  Opinién de Cumplimiento SAT.
= Acta Constitutiva.

Proceso de Registro de Proveedor

44b1e707-7daa-49f4-8133-70918aa99bsc

Archivos activos (:)

e Al seleccionar el documento a cargar, se habilitara el botdon de seleccionar archivo.

Proceso de Registro de Proveedor

CONTACTO EMPRESA PRODUCTOS Y SERVICIOS BANCARIOS COMENTARIOS

44b1e707-7daa-49f4-8133-709f82a99bs5e

OPINION DE CUMPLIMIENTO SAT (Requerido) - [ — HIVO(S)

J—"®)
& DESCARGAR PLANTILLA/EJEMPLO

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Presione el botdn de seleccionar archivo, y se abrira la pantalla del explorador de Windows
donde debera indicar la ruta donde se encuentra el archivo. Una vez seleccionado presione Abrir
en la ventana del explorador.

Proceso de Registro de Proveedor

44b10707-7daa-49f4-8133-70918aa99bsc

? v
(@ SELECCIONAR ARCHIVO(S)
©
? « VMS 5 Expediente PM 5 | [ buscarenbrpediontem. o
Organizar Nueva carpeta =- 0 0
Archivos activos ()
$ Discargas » © (@2 ADETRONICS OPINION FEBRERO 2023 paf & DESCARGAR PLANTILLAVEJEMPLO
3 Documentos B © {12, CONSTANCIA FISCAL ENERO 2023.pdf
1 imigenes ’ \ 3 DOMCL 2022t
@ Misica > I & G4 ADETRONICS OPINION POSITVA ENERO 2023.pdf i
[ videos T T RUD TR ST ’

© (6. INFORMACION BANCOS ADETRONICS.paf

© (E5_CARTA CUENTA EN MN.pdf
»

4 ADETRONICS OPINION POSITIVA ENERO 2023.p: |  Archivos personalizados (*jpeg

Cargar desde un dispositivo mévil Abrir Cancelar

e Sjel archivo se cargo de manera correcta, se pondra una ventana de color verde indicando que el
archivo fue cargado de manera correcta.

e De manera opcional, podra agregar comentarios adicionales sobre el archivo cargado.

e Conforme vaya realizando la carga de documentos los podra visualizar en la parte inferior de la
pantalla, asi como la fecha de carga del archivo.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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El attachment §_CARTA CUENTA EN MN.pc se ha ssignado comectamente l proceso 44b1e707-Tdaa-4984-8133-
To9Bsadiesc

Proceso de Registro de Proveedor

contacro f— onucros v semvicos sancanos “ conpurasios

44b1707-7das-4914-8133-709183a9%b5¢.

|

ER—0)

&= e

Nombre de Archivo i | FechaCarga del Archivo

6_CARTA CUENTA EN MN pdf 2024-10-29 - .

1.7 Opinion de Cumplimiento SAT.

e Al cargar la Opinidn de Cumplimiento se valida el archivo en el portal del SAT. Si la validacidn fue
exitosa se enviara un mensaje de que la carga fue correcta. Y podra continuar con el proceso de
Registro de Proveedor.

Proceso de Registro de Proveedor

CONTACTO PRESs PRODUCTOS ¥ SERVICIOS BANCARIOS

416707 Taer4910-133-T03fBaa9905E ADEDITTIENS

s s ()  eeenomtornrs |
s DESCARGAR PLANTILLAVENMPLO

Fecha Carga del drehive
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e En el caso de que al importar la Opinién de Cumplimiento SAT sea negativa la validacién o
lectura del archivo, no le permitird el registro del proveedor. Le sugerimos revisar el estatus con
su Opinién de Cumplimiento, para poder continuar con el proceso.

Proceso de Registro de Proveedor

OPINION DE CUMPLIMIENTO SAT

conTacTo EmpRES PRODLCTOS ¥ SERVICIOS Bancarios arcoC

1.8 Comentarios.

e Enla ultima pantalla podra capturar comentarios y/o observaciones adicionales a su registro.

e Presione Terminar para pasar a la siguiente pantalla.

Proceso de Registro de Proveedor

CONTACTO EMPRESA PRODUCTOS Y SERVICIOS BANCARIOS EXPEDIENTE

Muchas gracias , ojala nos pudieran consideran como sus proveedores.

-: Enviamos la informacion solicitada. Gracias.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Sila carga de los documentos no se completd, no podra terminar su registro de proveedor de
manera positiva, por lo que tendra que regresar a la pantalla de EXPEDIENTE a completarla.

®

No se puede Terminar sin haber subido todos los archivos Requeridos en pestafia de
EXPEDIENTE.
Los siguientes archivos requeridos no han sido cargados: CARTA CON DATOS BANCARIOS

Proceso de Registro de Proveedor

CONTACTO EMPRESA PRODUCTOS Y SERVICIOS BANCARIOS EXPEDIENTE

Muchas gracias , ojala nos pudieran consideran como sus proveedores.

Enviamos la informacion solicitada. Gracias,

1.9 Finalizar Registro.

e Al finalizar el registro se abrira una pantalla confirmdndole que el registro fue completado.

j Vendor Managment System (VMS

Gracias, tu registro fue completado y enviado al departamento correspondiente para su evaluacion. Se ha enviado un mail de confirmacion al correo
capturado con el folio de tu registro.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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e Alaparlellegara un correo a la cuenta de contacto confirmando que su solicitud fue
completada y enviada a proceso de autorizacidn.

JOHNSON MATTHEY

jAgradecemos su interés en ser nuestro socio de negocios!

Su solicitud fue completada y enviada a proceso de autorizacion.

Este correo, su contenido y sus anexos son PRIVADOS Y CONFIDENCIALES y son para el uso exclusive
del individuo ¢ enfidad =1 que van dingides. Si Usted no es destinatario de este comeo, favor de no leer,

copiar o utilizar, ni hacer del conocimiento de terc
envie emmne de este comeo, respondiendolo con

= personas su conienide. Le agradeceremes indicar el

P soporte@appsmexico.mx y eliminandolo de su

& Apps Mexico. Todos les derechas reservados.

Aviso de Privacidad

1.10  Proceso “Registro en Autorizacion”.

e Cuando se concluyé el proceso de manera satisfactoria, al ingresar al proceso del Registro de
Proveedor, e importar la constancia le indicara el estatus en el que se encuentra su registro.

e Mientras el registro se encuentre en proceso de Autorizaciéon, no se puede realizar ninguna
modificacién en los datos proporcionados.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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n Su proceso de registro de proveedor se encuentra en estatus “Registro en Autorizacion”. No puede modificar los datos.

Proceso de Registro de Proveedor

EMPRESA PRODUCTOS ¥ SERVICIOS BANCARIOS EXPEDIENTE COMENTARIOS

B rons vonl- o ©  RossrroMucHo EseiNosA

B oenomere B oo
B sperronics B gerenciaadministracion@adetionics com
B

saoECY 0 ‘sounemen

=] General de Ley Personas Morales - 601 * B Jsasssasoss

42186

1.11 Correo de Confirmacion de Registro

e Cuando el personal correspondiente dictamine una respuesta, usted recibird un mensaje de correo
indicandole la aprobacion o el rechazo del Registro de Proveedor.

o Aprobacion de Registro de Proveedor. En la aprobacion le llegara informacion de sus
accesos al portal de proveedores.

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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JOHNSON MATTHEY

jFelicidades! Tu sclicitud de Proveedor ha sido "Aprobada”

En breve te enviaremos a tu correo los dates de acceso.

copiar o
envie emoneo de este comeo, res

tesceras personas su contenido. Le agradeceremos indicar el

spondiendolo can copia a soporte@appsmexico mx y eliminandalo d su
s

sistema

© Apps Mexico. Todos los derechas reservados.

o Rechazo de Registro de Registro de Proveedor.

JOHNSON MATTHEY

Gracias por su interés en ser nuestro socio de negocio, lamentamos informarle que su
solicitud de proveedor ha sido rechazada por el siguiente motivo.

Motivo del Rechazo

{ProveedorRegistro. MotivoRechazo}

Este correo, su contenido y sus snexos son PRIVADOS Y CONFIDENCIALES y son pars el uso exclusivo
del individuo o entidad sl que van dirigidos. 3i Usted no es desfinatario de este correo, favor de no leer
copiar o utiiizar, ni hacer del canocimiento de ferceras personas su contenido. Le sgradeceremos indicsr el
2nvio erronen de este corren, respondi con copia 8 y eliminandolo de su

sistema. Gracias

Para dudas o informes respecto a Ordenes de Compra favor de revisarlo con su comprador asignado.
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